Koordynator Projektu

Opis stanowiska:

- nadzér nad cakeia prac zwazanych z realizagjprojektu i ich jakécia, had personelem projektu;

- biezacy kontakt z instytucjami, Beedniczca, Instytuch Zarzdzapca organizacjami
zaangaowanymi pdrednio lub bezpaednio przy realizacji projektu;

- zatwierdzanie platrioi w zakresie merytorycznym odbior wykonywanej graczez personel ds.
obstugi finansowej projektu;

- nadzor nad dziataniami realizowanymi przez persdseinformacji i promocji;

- zapewnienie termindw realizacji zadaynikajacych z projektu;

- zarzdzania planowanymi dziataniami projektowymi;

- prowadzenie dokumentacji projektowej w oparciu owiazujace przepisy;

- nadzér nad bieca dokumentagj projektu;

- dokonywanie systematycznej kontroli i uzyskiwangébktow realizacji projektu;

- wprowadzania zmian do projektu w oparciu o oh@wjace postanowienia zawarte w umowie
o dofinansowanie realizacji projektu;

- reprezentowanie projektu na zemnz;

- akceptacja wnioskéw o plat

- sprawowanie kontroli i nadzoru nad monitoringieraliEacji projektu oraz sprawozdawaea,.

Wymagania:

- wyksztalcenie wysze organizacja i zagdzanie;

- udokumentowane dwiadczenie w zargzaniu/administrowaniu projektami finansowanymi ze
srodkow EFS;

- znajoma¢ specyfiki realizacji projektow finansowanych&edkow unijnych;

- wiedza z zakresu zasad kwalifikowadnowydatkéw i rozliczé projektéw finansowanych z EFS;

- znajoma¢ prawa krajowego i wspoélnotowego w zakresie wdnda funduszy strukturalnych UE
w okresie programowania 2007-2013;

- znajoma¢ specyfiki organizacji i ksztatcenia w szkotach adgimnazjalnych;

- umiefgtnos¢ profesjonalnego kierowania i pracy w zespole;

- bardzo dobra umigjnos¢ obstugi komputera;

- gotowdas¢ do czstych podray stuzbowych;

- prawo jazdy kat. B.

Oferujemy:

- ciekawy i odpowiedzialg prae w przyjaznej atmosferze;
- zatrudnienie w oparciu 0 umew prag;

- dobre warunki finansowe.

Zainteresowane 0soby prosimy o przestanie CV dstiz inotywacyjnego do dnia 12 marca 2010 r.
na adres:

Wyzsza Szkota Pedagogiczna TWP w Warszawie Wydziat Zaepscowy w Cztuchowie

77-300 Cztuchow, os. Witosa 20

W tytule wiadoméci prosimy o wpisanigkoordynator Projektu” . Informujemy,ze skontaktujemy
si¢ z wybranymi osobami.

Prosimy o dopisanie nastpujacej klauzuli
~“Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartyotojej ofercie pracy dla
potrzeb niez&dnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodniestawg z dn. 29.08.97 r. o Ochronie

Danych Osobowych Dz. Ust. nr 133 poz. 883)”



