Specjalista ds. rozliczé

Opis stanowiska:

- Scista wspotpraca z Koordynatorem projektu i Kwestor WSP TWP w zakresie obstugi
finansowej;

- monitorowanie finansowe Projektu zgodnie z planenfatngici, budetem projektu
i harmonogramem rzeczowo — finansowym przyaiu komputerowej bazy danych;

- sporadzanie i aktualizowanie Planu PtagnbProjektu;

- terminowe przygotowywanie wnioskow o wygtatodkow (tzw. Wnioskow o pfatrié) zwiazanych
z realizacy Projektu;

- prowadzenie monitoringu ptyndd finansowej w ramach realizacji Projektu z uveziylieniem
mozliwosci finansowania;

- sporadzanie zestawie dokumentow rozliczeniowych przedstawi@jch wykorzystaniesrodkow
realizowanego Projektu;

- przygotowywanie raportow o finansowym pgse realizacji Projektu;

- przygotowywanie i przekazywanie sprawozdimansowych wg wymogow POKL;

- zapobieganie i raportowanie o nieprawidtdaiach finansowych;

- prowadzenie o@dbnej rachunkow&zi Projektu;

- rejestracja faktur i rachunkéw wptywaaych do Jednostki Realizigej Projekt;

- weryfikacja faktur pod wzghlem formalno-rachunkowym i prawidtod rozliczer finansowych

- nadzér nad ptatrigiami dla Wykonawcow;

- udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie gakolwiek niezgodngci powstatych w wyniku
realizacji Projektu;

- przestrzeganie procedur i instrukcji amanych z realizagjProjektu;

- wykonywanie innych czynrigi zleconych przez Kwestor WSP TWP.

Wymagania:

- wyksztalcenie wysze ekonomiczne;

- udokumentowane dwiadczenie na podobnym stanowisku;

- dodwiadczenie w rozliczaniu projektéw UE;

- wiedza i umiejtnosci z zakresu: ustawa o rachunkawip ustawa o finansach publicznych,
znajomd¢ prawa podatkowego, ustawa prawo zamdavgeblicznych;

- umiegtnos¢ pracy w zespole;

- bardzo dobra umigjnos¢ obstugi komputera (MS Office) oraz ydzen biurowych;

- gotowas¢ do czstych podray stwzbowych;

- prawo jazdy kat. B.

Oferujemy:

- ciekawy i odpowiedzialg prae w przyjaznej atmosferze;
- zatrudnienie w oparciu 0 umew prag;

- dobre warunki finansowe.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV astiz imotywacyjnego do dnia 12 marca 2010 r.
na adres:

Wyzsza Szkota Pedagogiczna TWP w Warszawie Wydziat Zaejscowy w Cztuchowie
77-300 Czluchéw, os. Witosa 20

W tytule wiadoméci prosimy o wpisanie,Specjalista ds. rozlicz&é”. Informujemy, ze
skontaktujemy si z wybranymi osobami.

Prosimy o dopisanie nasipujacej klauzuli

~Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawaniyahnojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbdnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodniestdwa z dn. 29.08.97 r. o Ochronie
Danych Osobowych Dz. Ust. nr 133 poz. 883)”



