Zasady sporzadzania materialow
dla Wydawnictwa WSP TWP w Warszawie

Zgodnie z regulaminem Wydawnictwa przedkladane do publikacji wydawnictwa zwarte
nie moga przekroczyc:

a) rozprawa habilitacyjna — 15 arkuszy autorskich,

b) rozprawa doktorska — 6 arkuszy autorskich,

c) skrypty — 10 arkuszy autorskich,

d) monografie i inne publikacje — 12 arkuszy autorskich.

Autorzy, po uzyskaniu akceptacji kierownika jednostki, zglaszaja prace do planu
wydawniczego.

Wydawnictwo przyjmuje wylacznie oryginalne prace, dotychczas nie publikowane i nie
przeznaczone do publikacji w innych wydawnictwach, zatwierdzone przez Senat do druku.

Publikacje naukowe sa wysytane do dwoch recenzentéw. Recenzentéw zatwierdza Pro-
rektor ds. Ogdlnych i Nauki.

WYDAWNICTWO ma prawo do korekty jezykowej tekstu i1 pewnych sugestii
dotyczacych zwigzlosci pracy. Do wydawcy nalezy rowniez copyright, a wigc bez jego zgody
nie wolno publikowaé pracy gdzie indziej w catoSci ani w czgsci.

Autorzy sa zobowigzani do dostarczenia Wydawnictwu zgody na wykorzystanie
materialow ilustracyjnych i tabel, a takze materiatow (w przypadku antologii)
pochodzacych z innych publikacji.

Po recenzji autorzy dostarczaja wydruk komputerowy 1 dyskietk¢ z naniesionymi
poprawkami, uwzgledniajacymi uwagi recenzenta.

Wydruki

Tekst 12-punktowy, interlinia 1,5; margines z lewej strony 4cm.

Dyskietka (ptyta CDR)

Pliki zawierajace treS¢ pracy i tabele w programach ogdlnie dostgpnych, najlepiej
WORD v. 6.0 ew. wigkszy lub RTF, rysunki oraz schematy w programach Corel Draw lub
EXEL.

Forma maszynopisu
Do recenzji nalezy przygotowa¢ 2 egzemplarze pracy. Po recenzji poprawiony
egzemplarz pracy wraz z dyskietka nalezy przekaza¢ do Wydawnictwa.

Grafika
Teksty objasniajace rysunek nalezy opisac.

Kazdy rysunek nalezy opisa¢ nastgpujaco: kolejny numer, zrédio [nazwisko autora, tytut
pracy].

Podpisy do rysunkéw nalezy poda¢ na oddzielnej stronie i umiesci¢ na koncu
maszynopisu.

Na marginesie maszynopisu nalezy zaznaczy¢ miejsca, w ktorych rysunki maja byc
zamieszczone.



Tabele
Tabele nalezy pisa¢ na oddzielnych stronach i numerowaé kolejno; umiesci¢ je po
tekscie, przed spisem rysunkow.
Na marginesie maszynopisu nalezy zaznaczy¢ miejsca, w ktorych tabele maja byc
zamieszczone.
Bibliografia, literatura
Spis literatury nalezy pisa¢ na oddzielnej stronie, alfabetycznie wedlug nazwisk
autorow, a w obrebie prac jednego autora (lub kilku tych samych autoréw wystgpujacych w
tej samej kolejnosci) chronologicznie. Prace tego samego autora z tego samego roku nalezy
rozrézniac literami: a, b, c..., np.: (1984 a).
W spisie literatury, w przeciwienstwie do tekstu, nalezy podawaé nazwiska wszystkich
autorow.
W pracach zbiorowych (wydawanych pod redakcja) zapis rozpoczyna si¢ od tytutu.
Pozycje literatury w jezyku rosyjskim i innych jezykach stowiariskich nalezy podawac¢ w
transliteracji, a nie w transkrypcji).
Powotujac si¢ na pozycje, ktéra zostata ztozona do druku, ale jeszcze si¢ nie ukazata,
nalezy w nawiasie zamiast roku pisa¢ stowa: w druku.

Korekta

Korekte nalezy wykonaé w uzgodnionym terminie. Po wykonaniu korekty autorzy
oddaja tekst (poprawiony i podpisany) do Wydawnictwa. Korekte prosimy nanosi¢ na
wydruku oraz na dyskietce. Korekta autorska jest jedna z dwu korekt tekstu (redakcja w
Wydawnictwie dokonuje jednej).

Terminologia:
Podrecznik ksigzka zawierajaca systematyczny wkiad z okreSlonej dziedziny wiedzy,
przeznaczona do celéw dydaktycznych. Zawiera zbiér podstawowych wiadomosci

przedstawionych w sposéb jasny i przejrzysty.

Skrypt zawiera opracowanie wykladow lub ¢wiczeri przeznaczonych dla studentéw
konkretnych uczelni, najlepiej jesli dla kilku.

Monografia publikacja naukowa, ksiazka, rozprawa, dazaca do wielostronnego i wyczer-
pujacego przedstawienia wybranego problemu, zagadnienia lub jednej osoby.



