
Zasady sporz dzania materia ów ą ł
dla Wydawnictwa WSP TWP w Warszawie

Zgodnie z regulaminem Wydawnictwa przedk adane do publikacji wydawnictwa zwarteł
nie mog  przekroczy :ą ć

a) rozprawa habilitacyjna – 15 arkuszy autorskich,
b) rozprawa doktorska – 6 arkuszy autorskich,
c) skrypty – 10 arkuszy autorskich,
d) monografie i inne publikacje – 12 arkuszy autorskich.
Autorzy,  po  uzyskaniu  akceptacji  kierownika  jednostki,  zg aszaj  prac  do  planuł ą ę

wydawniczego. 
Wydawnictwo przyjmuje wy cznie oryginalne prace, dotychczas nie publikowane i niełą

przeznaczone do publikacji w innych wydawnictwach, zatwierdzone przez Senat do druku. 
Publikacje naukowe s  wysy ane do dwóch recenzentów. Recenzentów zatwierdza Pro-ą ł

rektor ds. Ogólnych i Nauki. 
WYDAWNICTWO  ma  prawo  do  korekty  j zykowej  tekstu  i  pewnych  sugestiię

dotycz cych zwi z o ci pracy. Do wydawcy nale y równie  copyright, a wi c bez jego zgodyą ę ł ś ż ż ę
nie wolno publikowa  pracy gdzie indziej w ca o ci ani w cz ci. ć ł ś ęś

Autorzy  s  zobowi zani  do  dostarczenia  Wydawnictwu  zgody  na  wykorzystanieą ą
materia ów  ilustracyjnych  i  tabel,  a  tak e  materia ów  (w  przypadku  antologii)ł ż ł
pochodz cych z innych publikacji. ą

Po  recenzji  autorzy  dostarczaj  wydruk  komputerowy  i  dyskietk  z  naniesionymią ę
poprawkami, uwzgl dniaj cymi uwagi recenzenta. ę ą

Wydruki
Tekst 12-punktowy, interlinia 1,5; margines z lewej strony 4 cm. �

Dyskietka (p yta CDR)ł
Pliki  zawieraj ce  tre  pracy  i  tabele  w  programach  ogólnie  dost pnych,  najlepieją ść ę

WORD v. 6.0 ew. wi kszy lub RTF, rysunki oraz schematy w programach Corel Draw lubę �
EXEL. 

Forma maszynopisu
Do  recenzji  nale y  przygotowa  2  egzemplarze  pracy.  Po  recenzji  poprawionyż ć

egzemplarz pracy wraz z dyskietk  nale y przekaza  do Wydawnictwa. ą ż ć

Grafika
Teksty obja niaj ce rysunek nale y opisa . ś ą ż ć

Ka dy rysunek nale y opisa  nast puj co: kolejny numer, ród o [nazwisko autora, tytuż ż ć ę ą ź ł ł
pracy]. 

Podpisy  do  rysunków  nale y  poda  na  oddzielnej  stronie  i  umie ci  na  ko cuż ć ś ć ń
maszynopisu. 

Na  marginesie  maszynopisu  nale y  zaznaczy  miejsca,  w  których  rysunki  maj  byż ć ą ć
zamieszczone. 



Tabele
Tabele  nale y  pisa  na  oddzielnych  stronach  i  numerowa  kolejno;  umie ci  je  poż ć ć ś ć

tek cie, przed spisem rysunków. ś
Na  marginesie  maszynopisu  nale y  zaznaczy  miejsca,  w  których  tabele  maj  byż ć ą ć

zamieszczone. 
Bibliografia, literatura

Spis  literatury  nale y  pisa  na  oddzielnej  stronie,  alfabetycznie  wed ug  nazwiskż ć ł
autorów, a w obr bie prac jednego autora (lub kilku tych samych autorów wyst puj cych wę ę ą
tej samej kolejno ci)  chronologicznie. Prace tego samego autora z tego samego roku nale yś � ż
rozró nia  literami: a, b, c..., np.: (1984 a). ż ć

W spisie literatury, w przeciwie stwie do tekstu, nale y podawa  nazwiska wszystkichń ż ć
autorów. 

W pracach zbiorowych (wydawanych pod redakcj ) zapis rozpoczyna si  od tytu u. ą ę ł
Pozycje literatury w j zyku rosyjskim i innych j zykach s owia skich nale y podawa  wę ę ł ń ż ć

transliteracji, a nie w transkrypcji). 
Powo uj c si  na pozycj ,  która zosta a z o ona do druku, ale jeszcze si  nie ukaza a,ł ą ę ę ł ł ż ę ł

nale y w nawiasie zamiast roku pisa  s owa: w druku. ż ć ł

Korekta
Korekt  nale y  wykona  w  uzgodnionym  terminie.  Po  wykonaniu  korekty  autorzyę ż ć

oddaj  tekst  (poprawiony  i  podpisany)  do  Wydawnictwa.  Korekt  prosimy  nanosi  naą ę ć
wydruku oraz na dyskietce.  Korekta autorska  jest  jedn  z dwu korekt  tekstu (redakcja wą
Wydawnictwie dokonuje jednej).

Terminologia:

Podr cznik  ę ksi ka  zawieraj ca  systematyczny  wk ad  z  okre lonej  dziedziny  wiedzy,ąż ą ł ś
przeznaczona  do  celów  dydaktycznych.  Zawiera  zbiór  podstawowych  wiadomo ciś
przedstawionych w sposób jasny i przejrzysty. 

Skrypt  zawiera  opracowanie  wyk adów  lub  wicze  przeznaczonych  dla  studentówł ć ń
konkretnych uczelni, najlepiej je li dla kilku. ś

Monografia publikacja naukowa, ksi ka, rozprawa, d ca do wielostronnego i wyczer-ąż ążą
puj cego przedstawienia wybranego problemu, zagadnienia lub jednej osoby.ą


