
                           
 

 
WyŜsza Szkoła Pedagogiczna TWP w Warszawie, Wydział Zamiejscowy w Lublinie  
poszukuje kandydatów/kandydatek na stanowiska Koordynatorów Projektów współfinansowanych ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (4 projekty realizowane od 

1.09.2009r.) 

 

Opis stanowiska: 
- odpowiedzialność za merytoryczny przebieg realizacji projektu; 

- zarządzanie zespołem pracowników projektu; 

- udział w procesie monitoringu i ewaluacji projektu; 

- opracowanie sprawozdań merytorycznych; 

- bieŜąca współpraca z Instytucją Pośredniczącą; 

- nadzorowanie pracy Biura Projektu; 

- realizacja zadań określonych w Projekcie i ich rozliczenie zgodnie z umową dofinansowania; 

- monitorowanie i ewaluowanie zadań w projekcie; 

- realizację zobowiązań Uczelni wynikających z umowy o dofinansowanie; 

- poprawność wydatkowania całości środków przeznaczonych na Projekt; 

- prawidłowość oceny kwalifikowalności prezentowanych w fakturach wydatków; 

- współdziałanie z właściwymi merytorycznie komórkami organizacyjnymi Uczelni; 

- pełne i ostateczne rozliczenie rzeczowo – finansowe Projektu; 

- dochowanie tajemnicy słuŜbowej oraz nieudostępnianie materiałów i produktów wytworzonych w ramach 

Projektu osobom nieupowaŜnionym. 

 

Wymagania: 
- wykształcenie wyŜsze; 

- udokumentowane doświadczenie w zarządzaniu/administrowaniu projektami finansowanymi ze środków EFS 

(preferowane doświadczenie w realizacji projektów społecznych/edukacyjnych w uczelniach wyŜszych) 

- znajomość specyfiki realizacji projektów finansowanych ze środków unijnych; 

- wiedza z zakresu zasad kwalifikowalności wydatków i rozliczeń projektów finansowanych  

z EFS; 

- umiejętność profesjonalnego kierowania i pracy w zespole; 

- odpowiedzialność, zdolności organizacyjne, bardzo dobra organizacja pracy; 

- bardzo dobra umiejętność obsługi komputera; 

- mile widziana znajomość języka obcego.  

 

Oferujemy: 
- ciekawą i odpowiedzialną pracę w przyjaznej atmosferze; 

- zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę; 

- bardzo dobre warunki finansowe. 

 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie Ŝyciorysu oraz listu motywacyjnego do dnia 21 sierpnia 
2009r.. na adres:wsptwp <lublin@wsptwp.eu> 

W tytule wiadomości prosimy o wpisanie „Koordynator Projektu". Informujemy, Ŝe skontaktujemy się z 

wybranymi osobami. 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: „WyraŜam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 

zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z 

dn. 29.08.97 roku o ochronie danych osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)”. 

 


