WYZszA SZKOLA PEDAGOGICZNA TWP w WARSZAWIE

PREZEDSIEBIORCEA
UCLELNIA

Specjalista(ka) ds. rozliczen finansowych

W zawigzku z realizacja przez Wyiszg Szkote Pedagogiczng TWP w Warszawie projektu
,Przedsiebiorcza Uczelnia”, finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, poszukujemy osoby na stanowisko Specjalista(ka) ds. rozliczen finansowych.

Gtéwne zadania:

e Przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢, zgodnie z harmonogramem ptatnosci oraz
wytycznymi POKL.

e Przygotowanie i uaktualnianie szczegétowego cash flow oraz budzetu Projektu

e Kwalifikowanie dokumentéw finansowo — ksiegowych wygenerowanych przez Uczelnie i
przez Partneréw, zgodnie z budzetem Projektu.

e  Weryfikacja wnioskdw o ptatnosé Partneréw.

e Prawidtowe przygotowanie, katalogowanie oraz archiwizowanie dokumentacji finansowe;j
Projektu .

Wymagania:

o wyksztatcenie wyisze;

e poparta udokumentowanym doswiadczeniem wiedza z zakresu zasad kwalifikowalnosci
wydatkéw i rozliczen projektéw finansowanych z EFS;

e znajomosc specyfiki realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych;

e odpowiedzialno$¢, zdolnosci organizacyjne, bardzo dobra organizacja czasu pracy;

e bardzo dobra umiejetnosé obstugi komputera;

e atutem bedzie doswiadczenie w projektach spotecznych/edukacyjnych w uczelniach
wyzszych oraz w rozliczaniu projektow partnerskich.

Oferujemy:
e ciekawg i odpowiedzialng prace w przyjaznej atmosferze;
e  zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace;
e bardzo dobre warunki finansowe.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie zyciorysu oraz listu motywacyjnego do dnia 12 sierpnia
2009r. r. na adres: przedsiebiorczauczelnia@wsptwp.eu lub ztozyé osobiscie w biurze Projektu, ul.
Opaczewska 42/3 w Warszawie. W tytule wiadomosci prosimy o wpisanie ,Specjalista(ka) ds.
rozliczen finansowych". Informujemy, Ze skontaktujemy sie z wybranymi osobami.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zgodnie z ustawg z dn. 29.08.97 roku o ochronie danych osobowych Dz. Ust Nr 133 poz. 883)”.
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